MESTSKA CAST PRAHA — BECHOVICE
STAROSTA MESTSKE CASTI

Oznameni o vyhlaseni vybérového rizeni

Méstska ¢ast Praha — Béchovice, Ufad méstské éasti Praha — Béchovice
zastoupeny starostou méstské ¢asti Praha — Béchovice
vyhlasuje dne 5. 9. 2024
v souladu se zakonem ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich izemné samospravnych celku a
o zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdé&jSich predpisu (dale jen ,zakon o tifednicich®)
vybérové fizeni na obsazeni pracovniho mista

P

»Tajemnik/tajemnice Ufadu méstské ¢asti Praha - Béchovice*

Nazev a adresa mista vgkonu prace:
Urad Méstské ¢asti Praha — Béchovice, Ceskobrodska 3, 190 11 Praha — Béchovice

Predpokladany nastup: 1. 1. 2025

Sjednany druh prdce: tajemnik/tajemnice Ufadu méstské ¢asti Praha — Béchovice
s mistem vykonu prace Praha

Druh pracovniho poméru: na dobu neurcitou, se zkuSebni dobou 6 mésict dle § 35
zakoniku prace

Pozadavky na uchazece dle §4 zakona é. 312/2002 Sb., o urednicich tuzemné
samospravnygch celki:
= fyzicka osoba, ktera dosahla véku 18 let
* plna zplsobilost k pravnim tkontim
= bezahonnost
= ovlada ¢esky nebo slovensky jazyk
* obéan CR nebo cizi statni obéan s trvalym pobytem v CR
* splnéni dalSich predpokladta podle § 2, 4 a 20 zakona ¢é. 451/1991 Sb., kterym se
stanovi nékteré dalsi pfedpoklady pro vykon nékterych funkci ve statnich organech a
organizacich Ceské a Slovenské Federativni Republiky, Ceské republiky a Slovenské
republiky, v platném znéni, tj. lustracni osvédceni a Cestné prohlasSeni (nevztahuje se na
uchazece narozené po 1.12.1971)
* nejmeéne trileta praxe:
a) jako vedouci zaméstnanec, nebo
b) pfi vykonu spravnich ¢innosti v pracovnim poméru k tizemnimu samospravnému
celku nebo pfi vykonu statni spravy v pracovnim nebo sluzebnim pomeéru ke statu,
c) ve funkci ¢lena zastupitelstva tzemniho samospravného celku dlouhodobé
uvolnéného pro vykon této funkce;
Délka praxe musi byt splnéna v pribéhu 8 let bezprostfedné predchazejicich.

Pozadované predpoklady pro vykon funkce:

* vysoko§kolské vzdélani;

* znalost prace na PC (Word, Excel, Outlook, Internet);

* schopnost tymové prace a efektivniho fizeni pracovniho kolektivu, schopnost
konstruktivni spoluprace s organy statni spravy a samospravy, dobré vyjadiovaci
schopnosti v pisemném i mluveném projevu, odpovédnost, schopnost se rozhodnout,
samostatna organizace prace, ¢asova flexibilita;

* pozitivni vztah k digitalizaci afadu a vyuzivani IT technologii;

» tajemnik UMC nesmi vykonavat funkce v politickych stranach a v politickych hnutich.
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Dalsi pozadavky:
Znalost obecnych pravnich predpisli, zejména:

e zakona ¢. 131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze, v platném znéni;

* zdkona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich samospravnych celk a o zméné nékterych
zakonu;

* zakona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych
zakonu (zakon o finanéni kontrole);

* zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek;

e zakona €. 262/2006 Sb., zakonik prace;

e zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni rad;

* zakona ¢. 110/2019 Sh., o zpracovani osobnich udaju;

* zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim;
vSe ve znéni pozdé&jsich predpisu.

Nabizime:

= praci v malém kolektivu;

* pruznou pracovni dobu;

= 5 tydnu dovolené;

= piispévek na stravovani ve vysi 115 K¢/den a prispévek na podporu zdravi, sportovnich
a kulturnich aktivit ve vysi 50 K¢/den (multibenefit karta);

» pfispévek na doplikové penzijni spofeni ve vysi 500 K¢/ mésic;

* mimofadné pfispévky pfi zivotnich jubileich;

= podporu profesniho rozvoje, dalsi vzdélavani.

Platové zarazeni:

12. platova tfida v souladu s nafizenim vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech
zaméstnancu ve vefejnych sluzbach a spravé, ve znéni pozdéjSich piedpista. Priplatek za
vedeni a moznost pfiznani osobniho pfiplatku bude stanovena dle zakona ¢. 262 /2006 Sb.,
zakonik prace, ve znéni pozdéjSich predpisti. Mimofadné odmény jsou poskytovany podle
dosazenych pracovnich vysledku.

Struéna napln prace:

* plnéni ukolu tajemnika dle ustanoveni zakona ¢é. 131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze,

ve znéni pozdéjsich predpist

zabezpecovani plnéni usneseni zastupitelstva a rady méstské casti

fidi a koordinuje ¢innosti tifadu,

vydava nafizeni tajemnika a pfipravuje navrhy vnitinich smérnic,

ucastni se jednani rady MC a zastupitelstva MC,

komplexné zajistuje pracovnépravni vztahy zaméstnanca MC,

* zabezpecCuje koncepci rozvoje a komplexniho zajiSténi pfenesené plisobnosti vykonu
statni spravy a samospravy v MC Praha — Béchovice.

Pisemna prihlaska do vybérového Fizeni musi obsahovat nize uvedené nalezitosti:

* jméno, pfijmeni a titul uchazece/ky;

¢ datum a misto narozeni;

e statni pfislusnost;

* misto trvalého pobytu a pfipadnou dorucovaci kontaktni adresu;

* telefonické a e-mailové spojeni;

* (Cislo obcanského prukazu nebo c¢isla dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho
statniho;

* datum a podpis uchazece/ky;
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K prihlasce budou v priloze pripojeny nize uvedené doklady:

* strukturovany zivotopis s uvedenim udajli o dosavadnich zaméstnanich a vykonavanych
funkcich, pfipadné o dalS§ich odbornych znalostech a dovednostech, tykajicich se
pozadované odbornosti a praxe;

* vypis z evidence Rejstfiku trestll ne star§i 3 mésicti; u cizich statnich pfislusnika téz
obdobny doklad osvédcujici bezihonnost vydany domovskym statem; pokud takovy
doklad domovsky stat nevydava, dolozi se bezihonnost ¢estnym prohlasenim;

* ovéfené kopie dokladll o nejvySSim dosazeném vzdélani;

e lustracni osvédceni a Cestné prohlaseni ve smyslu § 2, 4 a 20 zakona ¢. 451/1991 Sb.,
kterym se stanovi nékteré dalSi pfedpoklady pro vykon nékterych funkci ve statnich
organech a organizacich Ceské a Slovenské Federativni Republiky, Ceské republiky a
Slovenské republiky, v platném znéni (nevztahuje se na uchazece narozené po
1.12.1971);

K pfihlasce, prosim, pfiloZte také navrh koncepce fizeni ifadu meéstské casti, a to v
rozsahu maximalné dvou normostran textu a motivac¢ni dopis.

Podani prihlasky do vybérového Fizeni:

Podminkou ticasti ve vybérovém fizeni je podani pisemné pfihlasky se vSemi pozadovanymi
na adrese Ufadu méstské ¢éasti Praha - Béchovice, Ceskobrodska 3, 190 11 Praha -
Béchovice, a to bud osobné v tifednich hodinach do podatelny UMC Praha - Béchovice, nebo
zaslani posStou nejpozdéji do 18. 10. 2024 do 12.00 hod. Rozhodujici pro posouzeni
véasného doruceni ptihlasky je okamzik jejiho pfevzeti podatelnou UMC. Pfihlaska musi byt
podana v uzaviené obalce zabezpeceném proti neopravnéné manipulaci a oznacena textem:
»Vybérové rizeni - tajemnik/tajemnice UMC Praha - Béchovice - NEOTVIRAT,

Kontaktni osoba: RNDr. Soiia Berouskova, tajemnice UMC
tel. 281 028 604, e-mail: sona.berouskova@praha-bechovice.cz

Dalsi podminky vybérového rizeni:

Uchazec¢/ka muize dle vlastniho uvazeni prilozit k pfihlasce relevantni reference s uvedenim
tel. kontaktu na referujici osobu. PfiloZzeni referenci je vyhodou.

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo vybérové fizeni bez udani dtivodu zrusit, pfipadné veskeré
pfijaté pfihlasky odmitnout, a to kdykoliv v prubéhu i po vyhodnoceni vybérového fizeni.
Dale si vyhlasovatel vyhrazuje pravo si ovérit, pfipadné vyjasnit tidaje deklarované uchazeci
v prihlaskach a ovéfrit si poskytnuté reference.

Upozornéni:

Jinou vydélecnou ¢innost mlize uchazec (az na zakonem stanovené vyjimky) vykonavat jen

s pfedchozim pisemnym souhlasem zaméstnavatele.

Tajemnika méstského ufadu jmenuje na zakladé vysledkti vybérového fizeni

Starosta meéstskeé casti, a to se souhlasem freditele Magistratu hl. m. Prahy.

Oznameni o vyhlaSeni vybérového fizeni je téZz zvefejnéno na elektronické ufedni desce
Uradu Méstské casti Praha — Béchovice na internetové adrese: www.praha-bechovice.cz

V Praze dne 4. 9. 2024

Ing. Ondrej Martan v. r.

starosta
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